Arbeidskrachten toelaten op de bouwplaats

Stap 1: arbeidskracht selecteren

Stap 2: veiligheid en instructies

Stap 3: digitaal ondertekenen

Stap 1 — Arbeidskracht selecteren

Informatiekaart — April 21

1. Ga naar de Bouwplaats

PROJECTEN BOUWPLAATSEN © BEHEER

2. Kies het Project

BOUWPLAATSEN

%5 v ‘ records Zoeken: format

Toon
Alle projecten

ACTIE  PROJECT (NUMMER) CONTACT £ HOOFDAANNEMER £  BEZOEKADRES

11
11

Format Test 6-1 (1) -l J1 =1 Test project2

Toon 1/m 1van 1 records totaal (gefilterd van 368 records totaal)

3. Zoek de arbeidskracht op naam

4. Selecteer de arbeidskracht

FORMAT TEST 6-1

Stap 1 - Aangemelde arbeidskrachten selecteren

Gebruik het selectievakje om arbeidskrachten de registratie te laten ondertekenen. Tonen:
Toon (R oo Zosken: [samn

Vooraf aangemelde arbeidskrachten per bedriff

@ [PTTEMERSBEDRIFABEL @ 7 LFSTANDIG! /OF

Heeft niemsy sangemeld | Ustnd'iging verstuurd op 07-01-2020, maar nog niet ingelogd
% EMEMr _cORUFBIKKER @ 7 ANDIGE/VOF FUNCTIE ARBEIDSRELATIE TELEFOON VOORAF AANGEMELL|
z Vriesema, Quassima Balkman Zelfstandige +31692093903 Ja, 07-01-2020
B mEMERSBEDRIJFEUEREFUN BV e ZELFSTANDIGE/VOF
Heeft niemand aangemeld | Uitnodiging verstuurd op 07-01-2020, maar nog niet ingelogd
@ [IITEMERSGROEP UITER @ ZELFSTANDIGE/NOF
Heeft niemand aangemeld | Uitnodiging verstuurd op 07-01-2020, maar nog niet ingelogd
MEMINGSMMTSCHAFPU TER BURG BV o ONDERmEM ER FUNCTIE ARBEIDSRELATIE TELEFOON VOORAF AANGEMELL|
Corvers, Colleen @ Vakman Slijtlagen In loondienst +31691383231 Ja, 07-01-2020

Duenk, IR # loondienst 0635973160 Ja, 07-01-2020

volgende stap

5. Controleer (indien actief op het project) of het VCA en/of BHV nog geldig is en of de online toets is voltooid.

6. Ga naar de volgende stap

Kijk eerst of je de arbeidskracht kunt
selecteren. Die mogelijkheid hangt van
de beoordelingsstatus:

Beoordeling goedgekeurd

Een arbeidskracht die door de
beoordelaar is goedgekeurd, kun je
selecteren (aanvinken). Dat betekent dat
diegene voldoet aan de eisen van de
registratie. Je kunt door naar stap 2
(veiligheid en instructies).

Openstaande beoordeling

E De gegevens van de arbeidskracht
of bedrijf zijn onvolledig of de
beoordeling loopt nog. Verleen geen
toegang tot de bouwplaats. Deze
persoon moet contact opnemen met de
beoordelaar.

Beoordeling afgekeurd

u Een arbeidskracht of bedrijf met
een rood kruis is afgekeurd. Verleen
geen toegang tot de bouwplaats. Deze
persoon moet eerst contact opnemen
met de beoordelaar.

Let op: alleen arbeidskrachten die je
kunt selecteren met een vinkje mag je
toelaten op de bouwplaats.

De volgende symbolen geven informatie
over de geldigheid van het VCA/BHV
certificaat:

Het VCA/BHV diploma
van de arbeidskracht is geldig.

J1 Het VCA/BHV diploma

van de arbeidskracht verloopt bijna.

VCA/BHV diploma is

verlopen.

Veiligheidsfilm en toets

De volgende symbolen geven
informatie over de status van de
veiligheidsinstructies en toets:

? De arbeidskracht haalde de
veiligheidsfilm en toets voorafgaand
aan de werkzaamheden.

‘!’ De arbeidskracht begon aan de

toets, maar maakte deze niet af. De
arbeidskracht volgt deze opnieuw bij
stap 2.

T De arbeidskracht zakte voor de
toets. De arbeidskracht kan deze
opnieuw volgen bij stap 2.

T De arbeidskracht moet de toets
nog volgen, dat kan bij stap 2.




Stap 2 — Veiligheid en instructies

Informatiekaart — Maart ‘21

1. Kijk of de arbeidskracht de juiste informatie heeft ontvangen en begrepen

STAP 2 - VEILIGHEID EN INSTRUCTIES

De arbeidskracht heeft:
¥ Eenalgemene bouwplaatsinstructie ontvangen en begrepen
& Hetprojectinformatieboekje met de bouwplaatsregels ontvangen en kennis genomen van de inhoud en begrepen

 Eentaakspecifieke opdracht aanvaard en zelf een V&G-deelplan opgesteld voor een veilige uitvoering van zijn werkzaamheden

Online projectintroductie

De arbeidskrachten hebben per e-mail een link ontvangen om de instructie thuis te volgen.
Status online Projectintroductie arbeidskrachten
VERPLICHT NAAM ARBEIDSKRACHT TELEFOONNUMMER PINCODE STATUS

v o 131637166771 6531 P o

Let op: Wilt u de projectintroductie an de arbeidskracht op uw huidige apparaat? Bezoek onderstaande link via de incognito modus van de browser.

De Projectintroductie is te benaderen via htt ceptatie bouwpas.nl/intro/.

2. De arbeidskracht volgt de online projectintroductietoets indien van toepassing op jouw project (tenzij diegene al is
geslaagd). Dit kan op verschillende manieren:

. De arbeidskracht volgt de projectintroductiefilm- en toets via de smartphone. Deze kan men starten vanuit de ontvangen email met de toets of

je klikt op . om de toets per SMS te sturen. Controleer eerst of het telefoonnummer klopt en pas zo nodig aan.

. De arbeidskracht kan de toets ook ter plekke volgen op een PC in de bouwkeet. Open de volgende link: https://portal.bouwpas.nl/intro/.

Print de QR-code voor veiligheidsinstructies uit en hang deze op in de bouwkeet. Je opent deze via de volgende knop

QR-code voor Pl
De arbeidskracht scant deze met de camera applicatie van een smartphone en wordt doorgelinkt naar de volgende
toets.
° Ben je van mening dat de arbeidskracht de online toets niet kan volbrengen? Dan zou je de instructies ook mondeling kunnen geven. Overleg

dit wel eerst met de eindverantwoordelijke.

3. Vink de introductie af en ga door naar ondertekenen

Projectinformatie en

online introductie toets
Een deel van de projectinformatie en
bijbehorende instructies geef je vaak
op papier mee aan de arbeidskracht die
de bouwplaats betreedt. Sommige
projecten hebben daarnaast een
verplichte online introductiefilm- en
toets. Een arbeidskracht ontvangt deze
toets per e-mail en kan deze
voorafgaand aan de werkzaamheden al
volgen. Is dat nog niet gebeurd, dan
volgt de arbeidskracht deze ter plekke.



https://portal.bouwpas.nl/intro/

Stap 3 — Digitaal ondertekenen

Informatiekaart — Maart ‘21

1. Controleer of gegevens van de arbeidskracht juist zijn.

Tobie Yildiz

gegevens wijzigen andere arbeidsrelatie

ARBEIDSRELATIE
Ginar Utrecht (kvic e743bsbefd) - Contractuele onderaann

L Adam Luchttechniek (xu:ads Handtekening
L & Tobie vildiz

Identiteitsbewijs controleren

document seannen

handtekening zetten
In bezit van: veiligheidshelm, veiligheidsschoeisel 53, veiligheidsbril, VCA Certificaat.

TE CONTROLEREN GEGEVENS OP IDENTITEITSBEWIJS P
Identiteitsbe: oort, verloopdatum18-01-2027.

Documentnumm 75787

Geboortedatum: 07-10-1986 (Leeftijd: 34)

Nationaliteitvan: Nederland

CONTROLEER OOK DE VOLGENDE ZAKEN
Veiligheidsvest : ja

Kenteken : geen waarde

Veiligheidsbroek (oranje reflecterend): ja

Telefoonnummer in geval van nood: geen waarde
Hoogwerker: geen bestand getipload

Digitaal veiligheidspaspoort (prorail): geen bestand getipload

BURGERSERVICENUMMER (BSN)
Noteer het BSN van de arbeidskracht.

00000000

Waarom moet ik mijn BSN invullen?

Bevoegd vertegenwoordiger e e e A St o

annuleren en terug naar startscherm
2. Controleer de gegevens op het identiteitsbewijs van de arbeidskracht.
3. Het Burgerservicenummer (BSN) vult het systeem in principe automatisch aan. Zo niet, vul je deze aan.

(4). De controle van het identiteitsbewijs kan met Keesing Authentiscan. Als dit van toepassing is op jouw project, klik
je op de groene knop Legitimatie controleren.

5. De arbeidskracht zet een handtekening.

6. Sla de handtekening op.

Controle gegevens en
legitimatie

In het laatste scherm controleer je een
aantal gegevens en het
legitimatiebewijs. Als de gegevens van
de arbeidskracht onjuist zijn of de
iemand heeft niet de juiste papieren bij
zich, dan kun je deze stappen
annuleren (rode knop onderaan) en
teruggaan naar het startscherm. Je
verleent de arbeidskracht dan geen
toegang tot de bouwplaats.

Let op:

- Een BSN-nummer van zzp'er hoef je
niet te controleren.

Een BSN- nummer van een

buitenlandse arbeidskracht ook
niet. De beoordelaar controleert dit
al.

Gaat het om een arbeidskracht met

een verblijfsvergunning, dan zal het
systeem dit tonen. Controleer of op
dit bewijs staat aangegeven of
arbeid is toegestaan.

Het controleren van gegevens is een
dubbel check omdat de werkgever van
arbeidskrachten de aanmelding doen
voor registratie in De Bouwpas Het is
daarom belangrijk dat zij bevestigen of
bepaalde gegevens kloppen.
Daarnaast is het van belang dat zij zelf
aangeven de veiligheidsinstructies
goed te begrijpen. Met de
handtekening bevestigen zij dat hun
gegevens kloppen en of de instructies
helder zijn.

Digitaal ondertekenen

Tot slot zet de arbeidskracht een
digitale handtekening. Ondertekenen
kan op twee manieren:

1. Met een speciale
handtekeningentablet van het merk
Wacom (gebruik Internet Explorer).

2. Een touch-apparaat (tablet of ander
apparaat met touchscreen (gebruik
Internet Explorer).




